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1. Общие положения
1.1. Настоящее положеЕие регулирует порядок использования информационно-

коммуЕиКационноЙ образовательцоЙ платформы кСферум> (далее икоП кСферупл>,
образовательнаrI ппатформа, коммуникациоЕIIая платформа) при реаJIизации образовйо"r"r,
программ, организаЦии дистанционпой коммуникации между участЕиками образовательньIх
отношепий в образовательной организации (наименование учреждения).

|,2. Положецие об использовании икоп <сферуш разработано на основании
следующих нормативIIо-правовых актов и докр(ентов :

Федеральный закон от 27.07.2006 Ns149-ФЗ (об информации, ишформационньж
технологиях и о защите информации>;
ФедеральНый закон от29.|2.2012 Ns273-ФЗ коб образовании в Российской Федерации>;
Постановление Правительства РФ от 11.10.2023 Ns 1678 кОб утверждении Правил
применециЯ организаЦиями, осуществJIяющими образовательную деятельцость,
эпектронного обуrения, дистанционньж образовательньтх технопогий при реализации
образовательных програпdм) ;

прикtr} Министерства просвещения Российской Федерации от 04.t0.2023 м 738 (об
утверждении федерального перечня электроцньтх образоватедьЕьrх ресурсов, допущенньж
к использованию при реЕUIизации имеющих государствеЕную аккредитацию
образовательныХ процраI\{М начального общего, основного общего, 

"ред"еiо 
обшего

образованио (далее - Приказ МинпросвещеЕия России ЛЬ 738);
прикtr} МинцифрЫ России от |5.07.2022 М 542ll (О мероприятиях по созданию
элементов федеральной государственпой информационной сиотемы <Моя школal),
обеспечивающих решизацию ее функций, и мероприятиях по создtlнию федеральной
государственной информационной системы <Моя школа);
Постановлецие Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 Ns 28 коб
утверждении санитарных правип сП 2.4.3648-20 <Санитарно-эпидемиологические
требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и
молодежи));
Постановление Главного государственного сацитарного врача РФ от 28.01,202| Jф 2 коб
утверждении санитарпых правил и норм СапПиН 1.2.3685-21 <Гигиенические нормативы
и требования К обеспечеНию безопасностИ и (или) безвредцОсти дJIя человека факторов
среды обитания> (далее - СанПиН 1.2.3685-2l);
(МР 2.4.0330-23. 2.4. Гигиена детей и подростков. Методические рекомендации по
обеспечению саЕитарно-эпидемиологических требований при реализации
образовательньж программ с применением электронного обучения и дистанционЕьIх
образовательЕьтх технологий. Методические рекомецдации>, утвержденные главным
государствеIIным сацитарным врачом РФ 29.08.2023 (далее _ МР 2.4.0З30-2З);
ПИСьМо Министерства просвещения РФ от З1.07.2023 Ns 04-423 (Об исполнении
протокола> (вместе с <Методическими рекомендациями дJIя педагогических работников
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образовательных организаций общего образования, образовательЕьтх организаций

среднего профессионаJIьного образомния, образовательных организаций

дополнительного образования по использованию российского программного обеспечения

при взаимодействии с обучающимися и их родител"м" (законными представителями)>);

письмо Министерства просвещения рФ от 22.02.2022 J\b 04-|2,1 ко направлении

методических рекомондации> ;

письмо Министерства просвещения рФ от 26,08.2022 }lb 04,643 ко направпении

информации>; f .
Пользовательское соглашение ИКоП <Сферум>. URL: https://sferum.ru (дата обращения:

18.03.2024).
1.3. Положение принимается педагогическим советом, имеющим право вносить в него

изменения и дополнения, с учетом мнения совота обучающихся и совета родителей, вводится в

действие приказом директора.

2. Организация работы участников образовательных отношенИй в ИкоП <Сферум>

2.i, Образовательная организация при осуществлении образовательной длительности

использует возможНости образо"ur"п""ой платформы, интегрированной с автоматизированной

информационной системой пэо.*rро"ная Пермская Образовательная Система> (далее - Аис
кЭПОС>;. О принятом решении образовательнаrI организация доводит до сведения rIастников

образовательных оr"ошън"й не позднее 1 мая текущего учебного года путем ее размещения в

открытом доступе на официальном сайте образовательной организации в сети <<интернет>, а

ТакжеразмеЩаеТприказДирекТораоназначенииответсТВеннЬIхлицзапоДдержкУприМеняеМых
технологий.

2.2. Специалисты образовательной организации создают условия для обеспечения

возможности использования )частниками образовательного процесса программного обеспечения

икоп <сферум>. Распределение обязанностей среди работников учреждения в части переноса

ранее созданньж чатов с педагогами, учащимисяи родитепями из иностранных мессенджеров в

вк Мессенджер, организации подключений пользователей к новым чатам, информирования о

возможносr"" обр*овательной платформы осуществляется администрацией учреждения в ходе

разработки локальных актов организации и документации, регулирующей трудовую функчию

,п,u"ъъ:"u' 
Ооrrrистративно управпенческий персонtlJI образовательной организациИ

координирует образовательные процессы:

издает локальные акты и организационно - распорядительЕые документы, регулирующие

образовательной организации ;

присоединяется к образовательной организации по ссылке-приглашению в созданныи

класс кучительскм>> в пользоваiепьской роли (учитель) пибо обеспечивает

присоединение к образовательной организации посредствам связывания учебного

профиля в ИКоП кСферум> и аккауЕта в АИС <ЭПОС>;

формирует тексты сообщений, приложения и иной информационный материал для

размещения администратором образовательной платформы пубпикаций в каналах и чатах

образовательной ор.чrr.uuии 1<Ьбщешкопьный канал>, канал <Ддминистрация) и др,)

для эффективной организации управленческих процессов;

обеспечивает коммуникационное взаимодействие (в чатах, проведеЕие рабочих встреч и

совещаний " 
о"пuй' или гибридном формате посредством создания видео-конференц-

связи) с участниками образовательных отношениiт для решения управленческих задач в

чатах, созданных в учебном профиле в vк-мессенджера;

осуществляет контроль по использованию учебного профиля в vк-мессенджере

участникаIчIи образоватольньж отношений, в том числе, для проведения дистанционньж

мероприятий и 1"rебных занятий;

работников



ежедневный мониторинг фактически
присугствующих/отсутствующих/заболевших обучающихся в период проведения
дистанционных занятий с обуrающимися, подаёт дацные сведения администрации
образовательной организации ;

обеспечивает сотрудников образовательной организации техническими средствами
обуrенияо развитие материzrльно-технической базы, необходимой дпя использования
возможностей Икоп <сферуш (лоступ к информационно-телекоммупикационной сети
кИнтернет>, средстваМ вьгIислительной техники, прогрЕtI\4мному обеспечению и
црезентационЕому оборудованию и др.);
организует методическое сопровожд9нио педагогов при организации дистанционного
обучения;
и ДР.
2.4. Администратор икоП <Сферум> подготавливает площадку для регистрации

rIастников образовательного процесса, осуществJIяет поддержку применяемых технопогий
посредством выполнения следующего комплекса задач:

- органиЗует региСтрациЮ образовательной организации на образовательной платформе
посредотвом подачи заявки на адрес info@sferum.ru с приложением прикtr}а о назначении
администратора с указаЕием своих контактньIх данных;

- нtвЕачает дополнительньIх администраторов икоП <Сферум> из числа
присоединившихся на платформу педагогических работников после регистрации личного
кабинета образовательной организации;

- ВносиТ, реДактирУет и Удаляет информацию об образовательной организации в личЕом
кабицете rIреждеция ИКОП <Сферуш;

- ОСУЩеСТВJUIеТ ВЗаимодеЙствие с муниципаJIьЕым куратором ИКОП кСферуш, со спужбой
технической поддержи по вопросап{ испопьзоваfiия функционаrrа образовательной
платформы;

- связывает свою уIетную запись в АИС (ЭПоС) с учебным профилем икоП <Сферум>;
- осуществляет проверку Еаличия автоматически создtцIньтх кпассньж и родительских

чатов, уrительской;
- при необходимости создает структуру образовательной организации, компонентом

которой является класс (группа), в соответствии с утверждевной номенклатурой;
* при необходимости создает произвольные чаты с rlастникап{и образовательных

отношений для организация ВНеучебной деятельности Обу,rающихся (проектная
деятельнОсть, проведение классньгх часов, экскурсий, опимпиадо оплайн-марафоrrов и
др.);

- при необходимости создает и направJIяет педагогическим работникам, родитеJIям и
обучающимся ссылки-приглашения для присоедиЕеЕия в соотвеТствующий чат в
соответствующей пользовательской роли на платформу;

- прИ необходиМости приКрепJUIет педагогических работников, выполняющих должностные
обязанности классньж руководителей, по учебньтм классам/группЕlпd в соответствии с
утвержденным руководителем образовательной организации распределением классного
руководства;

- редактируеТ информацию, связанную с движением обуrающихся и педагогических
работников образовательной оргаЕизации;

- аннулирует невостребованные ссьIJIки-приглаIцения на присоедицение к образовательной
организации с целью обеспечения информациоцной безопасности участников
образовательных отношений;

- публикует новости, объявления и иную информацию о деятельности учреждения в общем
канаJIе образовательной организации по запросу администрации образовательной
оргаЕизации и педагогических работников;

- планирует, организовывает и сопровождает трансляции, проводимые образовательной
организацией;
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- оказывае1 помощь и поддержку участникам образовательных отношений по

эффективному использованию функчионала учебного профиля vк-мессенджер;

- доводит до сведения администрации образовательной организации статистические

данные по использованию платформы в образовательной организации;

- идD.
2.5, Классный руководитель обеспечивает взаимодействие ме}кду образовательной

организацией, обучающимся и их родителями (законными представителями) tlo вопросам

,Ъпопuaоuurr" функциональных возможностей учебного профиJUI в VК-мессенджере для

решения учебных и вне учебных задач в классе/группе:

- присоединяется к образовательной организации по ссылке-приглашению в созданныи

класс <<Учительская>> в пользоваiельской роли ((учитель) либо обеспечивает

присоединение к образовательной организации посредствам связывания учебного

профиля в ИКоП кСферум> и аккаунта в АИС <ЭПОС>;

- осуществляет информирование об использовании в деятельности образовательной

организац"" р".уръов Икоп ксферум>, а также о необходимых действиях со стороны

родителей ; обучu.щr*." для использования образовательной платформы на

родительских собраниях и классных часах;

- обговаривает правила поведения пользователей в сообществах и мерах ответственности за

нарушение действующего законодательства на уроках посвященных теме

информачионной безопасности, классных часах;

- принимает участие в обучающих мероприятиях по использованию возможностей Икоп
<Сферум> в образовательном процессе;

- организует присоединение обучающихся и родителей (законных представителей) к

аВТоМаТическисозДанныМклассНыхироДиТеЛЬскиМЧаТаМ;

- при необходимости создает дополнительные чаты с участниками образовательных

оiношений для коммуникационного взаимодействия с целью решения определенных

образовательных задач ;

- поддеря(ивает и развивает коммуникацию в чатах с участниками образовательных

отношений с использованием функционала учебного профиля в vк-мессендя(ере,

включая возможности организ аIJии и проведения мероприяТий в дистанционноМ формате;

- проводит родительские собрания посредством видеоконференцсвязи в случае если

провести встречу с личным присутствием невозможно;

- np, необходимости создает произвольные чаты с участниками образовательных

отношений для организации Ънеучебной деятельности обучающихся (проектная

деятельность, проведение классных часов, экскурсий, олимпиад, онлайн-марафонов и

др.);

- Irесёт отве.гствеI]ность за модерациIо и блокировttу KoEITeHTa, размещённого на странице

ilодкоЕlтрольного ему канала/чата, принимае,г меры по удалению соответствуIоIцих

материаJlоI] со страницы в случае появлениrt контента, который противореtIит

дейс,rвуlощему законодатеJIьс,гву Российской Федерации иlили нарушает IIрава и

законные интересы третьих лиц;
_ иДР.

2.6. Педагогический работник (учитель-предметник, педагог дополнительного

образования), ведущий учебные дисци11лины, координирует процессы по использованию

функчиональных возможностей учебного профиля в vк-мессенджере для решения

образовательных задач :

создает учебный профиль на образовательноЙ платформе, связывает своЮ учетнуЮ записЬ

в АИС <сЭПоС> с учебным профилем икоП кСферум>;

создает учебные чаты по предмету на стороне дИС (ЭПОС> с обучающимися, организует

присоединение учащихся к чатам;

- принимает участие в обучающих мероприятиях lrо использованию возможностей Икоп
кСферум> в образовательном процессе;
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планирует онлЙц-звонки для проведения дистанционЕого занятия с обучающимися,
публикует запл€lнированный звонок в расписании эл9ктронного журнаJIа и дневника АИС
кЭПОС>;
ПРОВОДИТ ОШЛаЙн-занятия с обуrаrощимися поср9дством использования VК-моссенджера в
СООтВетствие с саЕитарно-эпидемиологическими требованиями и рекомендациями по
РеаJIиЗации образовательньж програI\,1м с применением электронного обуrения и
дистанционньIх образовательных технологий;
осуществjUIеТ общение в групповьIх/индивидуаJIьIIых чатах между педагогами,
учатцимися и родитеJUIми;
осуществляет отправку и храfiоние уrебньrх материаJIов;
организовывает ежедневный мониторинг фактически
присугствующих/отсутствующих/заболевших обучаrощихся в период проведения
ДИСТаНЦИОННЫХ ЗанятиЙ с обуlатощимися, подаёт дацные сведения администрации
образовательной организации;
при необходимости создает произвольцые чаты о rIастниками образовательньIх
отношений для организация внеуrебной деятельности обуrающихся (проектнм
ДеЯТельность, проведение классньrх часов, экскурсий, олимпиад, онпайн-марафонов и
др.);
осуществляет онлайн-звонки обl"rающимся в создtшцых чатах по предмету согласно
УтВержденномУ расписаIIию занятий в период провgдения дистанционных занятий;
пОддерживает и ра:}вивает коммуникацию в чатах с участникtll\4и образовательньIх
ОТНОШеНиЙ с использованием функционала цифрового сервиса, включая возможности
ОРГаНИЗации и проведения уроков, зацятий с применением дистанционньж
образовательных технологий;
НеСёт ОтВеТственность за модерацию и блокировку контента, размещённого на странице
ПОДКОнтРольного ему канала/чата, принимает меры по удЕlJIению соответствующих
материалов со страницы в случае появления коцтента, который противоречит
действующему закоЕодательству Российской Федерации иlили нарушает права и
законные интересы третьих лиц;
и ДР.

3. Организация уроков с применением дистанциоцных образовательньш технологий
3.1. ДЛЯ РоалиЗации непрерывЕости образовательного процесса образоватедьнм

организация в соответствие с прикtц}ом директора может организовать дистанционное обучение
по образовательным программам в следующих случаrtх:

неблагоприятные погодные условия;
неблагоприятные эпидемиологические усповия (карантин);
РеШение органа исполнитепьной власти субъекта Российской Федерации,
осуществляющего государственное управление в сфере образования.
3.2. Для проведения дистанционньIх занятий с Еачала 1"rебпого года проводится

организационнtш работа с участниками образоватепьного процесса по использованию и
изrIецию возможностей икоп ксферум>. ОбразовательЕаlI организация осуществляет
информирование о возможности реч}лизации образовательной программы с применением
электронного обуrения И дистанционньIх образовательных технологий, а также об
организационных и технических требованиях для проведения дистанционньIх занятий на
родительСких собраниях, кJIассньЖ часах, в ходе личньIх встреч и звонков с родителями и
обучающимися, а также посредством р€вмещеЕия сведений Еа официальном сайте
образовательноЙ оргапизации, В чатаХ вК Мессенджера с родителями (законными
представИтелями) и обучалоЩимися, в общешкОльноМ KaHmIe образовательной платформы.

3.3. ,Щистанционное обучение можеТ быть организовано в случае соблюдения
организационньIх и технических требований для проведения дистанционЕого урока:

созданы учебные чаты на образовательной платформе;
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присоединены к создаIIЕым учебным чатам подагоги, родители и обучаюЩиеся (привязка

u**uyrro" дис кэпос> и учебного профиля икоп ксферум> либо присоединение к

учебным чатам по ссылке), в каждом учебном чате назначен администратор из числа

педагогов-предметников ;

наличие у обучающихся ипедагогов электронных средств обученИя (компьЮтер, ноутбук,

планшет, смарт-ТВ, наушники/колонки, микрофон, камера, Интернет-соединение);

успешно проведеЕы тестовые подключения обучающихся и педагоГов к видеозвонку В

созданньш чатах по предмету образовательной платформы, проведеЕа проверка

работоспособности планируемого к использованию оборудования,

использование мобильных телефонов обуrающимися для )частия в дистанционном уроке

Ее допускается.
з.4. Для проведения дистанционных занятий с использоваIIием икоП кСферум>

образовательнаJI организация корректирует расписание занятий и продолжительность уроков в

соответствие с Еорматив€IIuи, утвержденными СанПиН |.2.з685,2l, график проведения текущего

контролЯ и итоговОго контрОля пО ребныМ дисциплиНам, а также информирует о данньIх

изменениях родителей (законньтх представителей) и обучающихся.

з.5. a целью сохраЕения здоровья обуrающихся и педагогических работников в ходе

дистанционных учебных занятий проводится гимнастика для глzв, упражнения для снятия

напряжения с мышц тела и повышения активности центрапьной нервной системы в соответствие

с методическими рекомендациями по обеспечению санитарно-эпидемиологических требований

мр 2,4,оз30-2з, а также может увеличиваться продолжитепьность времени отдыха

обучающегося между занятиями.
З.6. Пр" р.й"зации образовательных программ с примонением электронНого обуrения И

дистанционных образовательньIх технологий образовательная организация вносит

соответствующие корректировки в рабочие программы и (или) учебные планы в части форм

обучения (Ьнлайн-ле*ц"", онлайн-консультация и др.), технических средств обучения,
' 

з.7, В случае письменного отказа родителей (законных предстtlвитепей) и обучающихся

старше 18 лет от проведения дистанционньтх занятий посредством использования ресурсов

икьп <сферум>, а также отсутствия возможности обеспечить обучающегося техническими

средствам, ф".r"я для проведения дистанционного урока с использованием образовательной

платформы администрацией образовательной организации может быть предложено:

просмотр записей уроков для самостоятельного изучения теМ занятий, в случае еслИ

педагогами-предметникап,Iи производилась запись, сдача выполненных задаЕий по итогам

из)чеЕия темы посредством прикреппения файла в АИС (ЭПоС> не позднее 2-х дней со

дня проведения занятия;
самостоятельЕое изучение обучающимся тем урока с использованием иных

государственных "rфорruционньж 
систем (ФГИС <Моя школа)), ДИС кЭПОС>) и

электронных образо"атJльных ресурсов, допущенных к испопьзованию согласно Приказу

Минпросвещения России }Ф 738;

самостоятельное обучение учащегося без применения электронногО обуrения,

дистанционных образовательных технологий с использованием традиционных форм

обучения.
4, Права и обязанности участников образовательных отношений

4.|. Участнirки образовательных отношений, используюrцие функциональные

возможности учебного профиля в VК-мессенджере вIIраве:

получить доступ к образовательной платформе и на безвозмездноЙ основе пользоватьсЯ

её возможностями;

удЕlлить свой аккаунт в личном кабинето или через службу техничесКой поддерrккИ

ilrГо(Ds{ёruл]Jд;
обращаться к администратору
технической поддержки по
возникновении проблем с
образовательной платформы;

учреждения ИКОП кСферум>, а также в службу

адресу электронной почты iпф@дfqruщ,rц при

регистрацией и испопьзованием возможностей
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актап4и уIреждения9
пJIатформы, а также с

регламентирующим вопросы
ицформационными ресурсам и

инструкциям, размещенным на сайте prof- sferum. ru, info @sferum.ru ;




